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学費関連証明書等について（発行方法） 

 
＊＊学費関連証明書等の種類＊＊ 

 

＊＊学費関連証明書等の発行・確認手順＊＊ 

① 納付金納入手続状況証明書の発行方法 

学部在学生の方 
学費納入システムのマイページ内「納付金納入証明書」から発行して

ください。 
大学院在学生の方 

／卒業生の方 
財務部会計課までご連絡ください。 

 
② 学費明細の確認方法 

学部在学生の方 
学費納入システムのマイページ内「学費ご納入方法選択／納入状況確

認」からご確認ください。 
大学院在学生の方 

／卒業生の方 
財務部会計課までご連絡ください。 
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③ 納付金納入証明書（過年度）／学費明細（次年度）の発行を希望する場合 

申
請 

学部在学生の方 
学費納入システムのマイページ内「証明書発行申請」からお申し込

みください。 
大学院在学生の方 
／卒業生の方 

財務部会計課までご連絡ください。 

   

発
行
・
受
取 

学費納入システムご登録のメールアドレス宛に PDF データを送付します。 
※申込の受理から証明書の発行まで 10 日～20 日程度時間を要します。理由の如何に関わ

らず、即日発行はできませんので、余裕をもって申請してください。 

 
 
＊＊注意事項＊＊ 

・申請者は学費負担者に限ります。また、証明書の宛名も学費負担者となります。 
・証明書発行手数料は無料です。 
・郵送をご希望の場合は、送料分の切手を下記の宛先まで送付ください。 
・大学院生・卒業生からの申請については、証明書発行申請フォームからは行えません。財務部

会計課宛にお問い合わせください。 
・証明書発行後の紛争やトラブルに関しては、本学は関知いたしません。 
 
＊＊お問い合わせ先＊＊ 

157-8511 東京都世田谷区成城 6-1-20 
学校法人成城学園 財務部会計課 学費担当係（平日：8:30～16:30、土曜日：8:30～13:00） 
電話番号：03-3482-1302 メール：kaikei@seijo.jp 
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